Stufe 1 - Leistungsumfang

- Elektronische Formulare auf Mietbasis
- Drucken, Speichern und Zwischenspeichern
(Funktionalitat wird vom Server zur Verfligung gestellt)
- Auf Wunsch Hinterlegung von Pflichtfeldern, Berechnungen
- Sicherstellen der Rechtssicherheit der Formulare
- Optional: Hinterlegung von Hilfetexten
- Optional: Zur Verfigung stellen der Daten im XML-Format
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Bild: Elektronisches Formular

lhre Vorteile:

» Kauf von Papierformularen nicht mehr nétig

» Rechtssicherheit der Formulare gewahrleistet

» Bessere Handhabung gegentber Papier

» Komplette Bearbeitung im Browser / Adobe Reader

» Bieten von verbessertem Birgerservice

» Daten in digitaler Form vorhanden (Archivierung / Schnittstellen)




Stufe 2 - Leistungsumfanq

- Elektronische Formulare auf Mietbasis
- Drucken, Speichern und Zwischenspeichern
(Funktionalitat wird vom Server zur Verfligung gestellt)
- Auf Wunsch Hinterlegung von Pflichtfeldern, Berechnungen
- Sicherstellen der Rechtssicherheit der Formulare
- Optional: Hinterlegung von Hilfetexten
- Optional: Zur Verflgung stellen der Daten im XML-Format

Zusétzlich zu Stufe 1:

- Online-Einreichung mdglich, Anhangen von Anlagen

- Nutzung von Arbeitsbereichen (Verwaltungsfunktionen etc.)

- Vorgangsbearbeitung, Suchfunktionen, Formularpool, Profileinstellungen
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Bild: Elektronischer Arbeitsbereich

Ihre Vorteile:

» Kauf von Papierformularen nicht mehr nétig

» Rechtssicherheit der Formulare gewéhrleistet

» Bessere Handhabung gegentber Papier

» Komplette Bearbeitung im Browser / Adobe Reader

» Bieten von verbessertem Birgerservice

» Daten in digitaler Form vorhanden (Archivierung / Schnittstellen)
» Verkirzte Bearbeitungszeiten durch Online-Einreichung

» Medienbruchfreie Vorgangsbearbeitung méglich (Anlagen)

» Recherche nach Vorgangen in FormOffice



Stufe 3 - Leistungsumfang

- Elektronische Formulare auf Mietbasis
- Drucken, Speichern und Zwischenspeichern
(Funktionalitat wird vom Server zur Verfligung gestellt)
- Auf Wunsch Hinterlegung von Pflichtfeldern, Berechnungen
- Sicherstellen der Rechtssicherheit der Formulare
- Optional: Hinterlegung von Hilfetexten
- Optional: Zur Verflgung stellen der Daten im XML-Format
- Online-Einreichung mdéglich, Anhangen von Anlagen
- Nutzung von Arbeitsbereichen (Verwaltungsfunktionen etc.)
- Vorgangsbearbeitung, Suchfunktionen, Formularpool, Profileinstellungen

Zusatzlich zu Stufe 2

- Workflow Modul
(Basis fur einfache Modellierung und Planung frei definierbarer Ablaufe
vollig variabel umsetzbar, keine Bindung an Strukturen)
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Bild: Abbildung einfacher Workflow



Beispiel Dienstreiseantraq - Stufe 3

Mitarbeiter im Sachgebiet

Bei Genehmigung durch Personalstelle —
Information an Mitarbeiter und
Sachgebietsleiter (mit allen erforderlichen
Daten)

Einreichen Dienstreiseantrag

beim SG-Leiter Zusitzlich bei Genehmigung
A durch Personalstelle -
Information an
Reisekostenstelle (mit allen
erforderlichen Daten)

Bei Ablehnung —
Riicksendung an
den Mitarbeiter

mit Begriindung

Bei Genehmigung
durch SG-Leiter -
Weiterleiten an die
Personalstelle

= Bei Ablehnung durch
Original u. Arbeitskopie Personalstelle — Information an
Mitarbeiter und Sachgebietsleiter
mit Begriindung

Original u. Arbeitskopie

lhre Vorteile:

» Kauf von Papierformularen nicht mehr nétig

» Rechtssicherheit der Formulare gewéhrleistet

» Bessere Handhabung gegentiber Papier

» Komplette Bearbeitung im Browser / Adobe Reader

» Bieten von verbessertem Birgerservice

» Daten in digitaler Form vorhanden (Archivierung / Schnittstellen)
» Verkirzte Bearbeitungszeiten durch Online-Einreichung

» Medienbruchfreie Vorgangsbearbeitung méglich (Anlagen)

» Recherche nach Vorgangen in FormOffice

» Prozessoptimierung (Bearbeitungszeiten, Qualitat)

» Nutzung von Einreicherpostfachern und des vollen Funktionsumfangs



